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Vacature bestuurslid (secretaris) 

Wijkcentrum Reyersdam heeft als doel het beheren, onderhouden en exploiteren van 
het wijkcentrum. Het bestuur bestaat uit 5 leden. 
 
In verband met het vertrek van de huidige secretaris zijn we op zoek naar een nieuw 
bestuurslid/secretaris. Je bent verantwoordelijk voor het efficiënt organiseren en 
documenteren van vergaderingen, notuleren van besluiten, het beheren van de 
agenda en de daarbij behorende correspondentie. Het is fijn als je mogelijk over een 
zekere ervaring beschikt in het bestuurswerk en de daarbij behorende 
administratieve taken. Van de kandidaat wordt verwacht dat hij/zij één dagdeel per 
week aanwezig is in Reyersdam. 
Voor deze werkzaamheden kom je in aanmerking voor een vrijwilligersvergoeding. 

Wanneer je vragen hebt over deze functie kun je contact opnemen met Erik van den 
Belt, voorzitter van het bestuur, telefoon 06 2511 2279 

Ben je geïnteresseerd, stuur dan een korte motivatie en cv aan de voorzitter van het 
bestuur: voorzitter@reyersdam.nl 
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